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Kurs: Tworzenie prezentacji multimedialnych w programie Power Point

Szkolenie wyposaza jego uczestnikbw w umiejetnosci sprawnego tworzenia prezentacji
multimedialnych z zastosowaniem najnowszych efektéw, mozliwych do uzyskania w programie
Power Point.

Uczestnicy szkolenia poznaja zasady opracowywania prezentacji, zarowno mato skomplikowanych,
jak tez rozbudowanych, zawierajacych takze animacje.

Program Power Point jest narzedziem umozliwiajagcym wykonanie w krotkim czasie
profesjonalnej prezentacji. Pozwala rowniez na wykorzystywanie plikow filmowych i dzwiekowych,
wordartow, oraz na umieszczanie grafiki stanowiacej efektowne uatrakcyjnienie prezentacji. Na szkoleniu
przedstawia sie takze metody konstruowania tekstow oraz nietypowych wzorcow.

Osoby biorace udziat w tym szkoleniu opanuja takze umiejetnosci tworzenia slajdow w roznych
konfiguracjach oraz relacji miedzy nimi.

Naucza sie wstawiania diagramow oraz ich animowania.

Na szkoleniu omawia sie rowniez rozne rodzaje animacji, m.in.animacje wykreséw i tabel,
tworzenie animacji po sciezce ruchu oraz nawigacji miedzy slajdami.
Materiaty szkoleniowe sa dostarczane kursantom w postaci:

> Skryptu opracowanego przez specjalistow firmy AkKom,

> Cwiczen praktycznych na ptycie CD sprawdzajacych umiejetnosci kursantéw z zakresu tworzenia
prezentacji w programie Power Point,

> Multimedialnej przyktadowej prezentacji.

Uczestnikom szkolenia: "Power Point - tworzenie prezentacji multimedialnych”, wydaje
sie certyfikat potwierdzajacy udziat w kursie oraz nabyte praktyczne umiejetnosci.

Szkolenie z programu Power Point opiera sie przede wszystkim na ¢wiczeniach praktycznych,
wykonywanych przez uczestnikow pod kierunkiem prowadzacego. Poszczegolne typy ¢wiczen poprzedzone
sq krotkim wyktadem wprowadzajagcym uczestnikbw w wybrane zagadnienia z zakresu programu
Power Point.

Kazda osoba uczestniczaca w szkoleniu pracuje na osobnym stanowisku komputerowym.

Zajecia w matych grupach szkoleniowych (do 10 osob) gwarantujg wysoki komfort nauki oraz
zapewniaja indywidualne podejscie do kazdego kursanta.

Efektywny czas przeznaczony na nauke wynosi 16 godzin lekcyjnych realizowanych w ciagu 2 dni
szkoleniowych. Przewidziane sa rowniez przerwy i poczestunek kawowy.

Istnieje mozliwos¢ realizacji szkolenia takze w systemie zamknietym, przy czym wymagana liczba
uczestnikow w grupie to minimum 4 osoby. Poniewaz Akademia Komputerowa AkKom dysponuje przenosnym
zapleczem szkoleniowym (laptopy), kurs moze zosta¢ przeprowadzony, oprocz sal firmowych, takze
w dowolnym miejscu wskazanym przez Klienta.
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Plan szkolenia: Tworzenie prezentacji multimedialnych w programie Power Point

Czas trwania: 2 dni, Godziny szkolenia: 8:30 - 14:30

Wprowadzenie do tworzenia prezentacji
> 0Ogolne zasady tworzenia prezentacji
> Identyfikacja odbiorcy prezentacji
> Planowanie prezentacji
> Prezentacje w programie Power Point
Praca z programem Power Point
Uruchamianie programu Power Point
Omowienie interfejsu programu
Podstawowe funkcje programu
Zastosowanie réznych uktadow programu w celu szybszego tworzenia prezentacji
Schematy dziatania prezentacji
Zapis prezentacji w réznych formatach
Praca ze slajdami
Tworzenie nowego slajdu
Wykorzystanie roznych uktadow slajdéw
Wykorzystanie szablonow slajdéw
Podglad slajdu
Zestawienie slajdow
Formatowanie tta slajdow
Nadawanie wzorca slajdow
> Wstawianie formatowanie tekstu na slajdzie
Tabele i wykresy
> Tworzenie tabel na slajdzie
> Formatowanie tabeli
> Tworzenie wykresu
> Formatowanie wykresu
> Wstawianie wykresow z programu MS Excel
Diagramy
> Wstawianie réznych typow diagraméw
> Formatowanie diagramow
Grafika i multimedia
> Operowanie krojem, kolorem i uktadem tekstu
Efekty cieniowania i uwypuklania tekstu
Wstawianie plikow graficznych do slajdu
Osadzanie plikow filmowych i dzwiekowych na slajdzie
Wstawianie "artystycznych" napisow jako obiektow - wykorzystanie narzedzia WordArt
Dodawanie faktury, cieni i efektu 3 wymiaru do elementéw graficznych
Reguty doboru rozdzielczosci i formatu obrazka

YV V. V V VYV V

YV V. V V VYV V VY

YV V. V V VYV V

www.akkom.net.pl strona 2z 3



Dziat szkolen:
ul. Prosta 36, wejscie B; 53-508 Wroctaw

NIP: 925-175-75-96
—__\_\\_:Akko111 tel.: 071 79-67-360; fax: 071 79-67-361

- tel. kom.: 0 512-96-44-50
Akademia Komputerowa e-mail: biuro@akkom.net.pl

Animacje

> Dodawanie animacji do slajdow
Dodawanie animacji do obiektow na slajdzie
Animacja przejscia slajdu
Animacje na wejscie, zatrzymanie i wyjscie
Animacje i efekty tekstowe
Efekty cieniowania i uwypuklania tekstu
Efekty przejscia w listach i napisach
Animacja elementow graficznych za pomoca efektow przejscia
Animacja wykresow
Okreslenie czasu wyswietlania animacji
Dodawanie dzwiekow do animacji
Wyswietlanie pokazu prezentacji

> Proba tempa prezentacji
Laczenie slajdow

> Sterowanie prezentacja przez zadawanie ograniczen czasowych i umieszczanie elementow
sterujacych
Dodawanie taczy do obiektow
Niestandardowe taczenie slajdow
Wywotywanie akcji ,,na klikniecie”
Odnosniki

> Dodawanie elementow statych na wzorcu slajdow
Drukowanie

> Sposoby drukowania slajdow

> Dotaczanie notatek i materiatow informacyjnych
Pokaz

> Nagrywanie prezentacji jako pliku HTML

> udostepnianie w Internecie
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